
n. Procedimento Normativa attivazione (ad istanza di parte - d'ufficio) Termine di conclusione Strumenti di 
tutela 

1 Affidamenti forniture e servizi di competenza D.Lgs 50/2016 e succ. d'ufficio
Termini  normativa vigente TAR

3 Istruttoria proposte di delibre di competenza del servizio D.Lgs 267/2000 d'ufficio
267/2000 Statuto - 
Regolamento interno

4 Adozione determinazioni di competenza del servizio Normativa di riferimento d'ufficio
Termini  normativa vigente

5
Comunicazione di pubblicazione albo pretorio e Amministrazione trasparente al servizio 
competente Normativa di riferimento d'ufficio

Termini  normativa vigente

6 Gestione  del personale - adempimenti di competenza del servizio Normativa di riferimento d'ufficio
Termini  normativa vigente

7
Elaborazione e predisposizione atti di programmazione e di rendicontazione (Bilancio di 
previsione -DUP -PEG -Rendiconto della gestione - atti propedeutici) Decreto legislativo n. 267/2000 d'ufficio

Termini  normativa vigente

8

Atti di gestione d'esercizio (Impegni e accertamenti,  mandati e reversali, fatturazione elettronica, 
gestione iva, e adempimenti fiscali, Variazioni di bilancio, verifica degli equilibri, verifiche di 
cassa, vari ulteriori adempimenti) Decreto legislativo n. 267/2001 d'ufficio

Termini  normativa vigente

9 Gestione economato Regolamento di contabilità d'ufficio
Termini  normativa vigente

10 Servizio tesoreria - Affidamento e rapporti con il tesoriere
Decreto Legislativo n. 267/2000 -Regolamento di 
contabilità d'ufficio

Termini  normativa vigente

11 Pareri di regolarità contabile  e visti di regolarità contabile attestanti la copertura finanziaria
Decreto Legislativo n. 267/2000 - Regolamento di 
Contabilità d'ufficio

Termini  normativa vigente

12 Attività di assistenza all'organo di revisione contabile
Decreto Legislativo n. 267/2000 - Regolamento di 
Contabilità d'ufficio

Termini  normativa vigente

13 Relazione Corte dei Conti Normativa di riferimento d'ufficio
Termini  normativa vigente

15 Accesso ai documenti amministrativi e accesso civico Legge n. 241/1990 - decreto legislativo 97/2016 di parte
30 giorni TAR
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